
Rédaction

Fiches d'a ide et
bonnes prat iques

É v i t e r  l e s  p a r a g r a p h e s
v i d e s  (orphelins)

N'espacez pas vos paragraphes avec
deux touches « Enter »    (svp !)

À l’époque des « machines à écrire » la touche RETOUR déclenchait le
retour du chariot et faisait remonter légérement la feuille vers le haut.
On a donc pris l'habitude de taper  deux fois cette touche, quand on
voulait  créer  un  espace  entre  les  paragraphes.  Mécaniquement,  ça
faisait le job !

Dans votre logiciel  de traitement de texte1,  la touche  « Enter » semble
faire la même chose.  Pourtant, il y a une différence importante.
(Pas pour vous, peut-être... mais pour quiconque doit ensuite traiter votre 
texte, nous inclus...)

De quoi s'agit-il  ?   En fait,  la touche  « Enter » fait  deux choses bien
distinctes, l’une visible et l'autre pas :

1. D’abord, ça insère dans votre texte une MARQUE DE PARAGRAPHE. C'est un caractère
a priori  invisible, mais qu'on peut facilement afficher.      Voir comment, en page 3.

2. D’autre part, votre curseur vient visuellement se placer au début de la ligne suivante...
et c'est bien là le comportement que vous voulez obtenir;  comme un ancien retour de chariot.

À partir de là, c'est tout naturellement que vous tapez une seconde fois « Enter » pour espacer
vos paragraphes.   C'est compréhensible... presque tout le monde fait comme ça.

Le problème, c'est  que cela insère  DEUX marques de paragraphes successives dans votre
texte. La première termine correctement votre paragraphe rempli. La seconde crée ensuite un
second paragraphe,  vide celui-là.  Vous ne  les  voyez  pas,  mais  ces  nombreux paragraphes
«vides» tout au long de votre texte  sont en trop. Quand nous importons ensuite votre texte
dans notre journal, nous héritons de tous ces paragraphes vides et nous devons les ENLEVER
MANUELLEMENT, les uns après les autres.

Comment éviter ça ?

La « bonne pratique » vous est
révélée en page suivante...

1    Que ce soit Word de Microsoft, ou Writer de LibreOffice, ou Scribus, WordPerfect, etc. qu'importe...
      Les logiciels de traitement de textes sont pléthores, mais tous sont concernés par cet effet.A
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Quelle est la bonne pratique ?

À la fin de tous vos paragraphes, ne tapez qu'une seule
fois la touche « Enter ».

Cela  nous  convient  parfaitement,  même  s'il  n'y  a  pas
d'espacement entre vos paragraphes...

Si  vous préférez –pour vous-même–  voir un espacement,
vous pouvez le définir SANS taper deux fois « Enter »..

Pour  ça,  définissez  l’espacement  à  afficher
automatiquement  en  dessous  des  paragraphes.  C'est
dans votre menu «Format»  des paragraphes.            »»»

Définissez  l'espacement  qui  vous
convient.  Nous ne dictons pas le réglage
à  faire  car  rien de  votre  formattage  ne
s'appliquera  chez  nous.  La  maquette  de
notre journal a son propre formattage.

La seule chose qui nous importe est que
votre  texte  ne  contienne  pas de  para-
graphes orphelins.

Donc pas de double « Enter » !
La boîte de dialogue de votre propre logiciel n'est pas forcément identique à celle-ci.

________________________________________________________________________________

Bon à savoir

• Votre réglage n'affecte-t-il qu'un seul paragraphe ?

Lorsque votre texte contient  déjà plusieurs paragraphes, le formattage s'applique uniquement aux
paragraphes que vous sélectionnez au préalable. Si vous n'avez sélectionné AUCUN paragraphe, le
formattage s'appliquera alors uniquement à votre paragraphe courant (celui où se trouve le curseur).

Notez cependant que chaque nouveau paragraphe créé (chaque fois que vous tapez « Enter ») hérite
de  tout  le  formattage  déjà  défini  dans  le  paragraphe  qui  le  précéde  (les  ¶ se  suivent...  et  se
ressemblent  ).  Par conséquent, si vous  faites ce réglage dès le départ, avant de commencer à
taper du texte, il restera défini pour tous les paragraphes ultérieurs (dans ce document seulement).

• Voulez-vous définir ce réglage une fois pour toutes ?

Vous pouvez évitez de devoir faire ce réglage dans chaque nouveau document.  Pour cela, ouvrez un
nouveau document vide, définissez l'espacement après paragraphe que vous souhaitez dorénavant
avoir... puis enregistrez ce document vide en tant que nouveau modèle de base.

Votre réglage sera alors en vigueur dans tous vos futurs documents.
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Allumez / éteignez  l’affichage des marques de paragraphe

Une marque de paragraphe est un objet spécial que vous ajoutez dans votre texte quand vous
tapez la touche  « Enter ». Non seulement cet objet affiche à l'écran un retour à la ligne, mais il
contient  en plus tous  les  paramètres  que vous avez défini  spécifiquement  pour  ce  paragraphe
(marges, alinéa, interlignes, espacements au dessus et au dessous, etc.).

Vous  pouvez  afficher/masquer          »»»
ces marques de paragraphes et tous les autres
caractères spéciaux, en cliquant sur ce bouton
de votre barre d'outils.

Les caractères spéciaux s'afficheront et les marques de paragraphes apparaîtront comme

ceci : ¶
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